NAMA ANDA

SMK Abdul Rahim, Kudat
Peti Surat 131

89057, Kudat

Sabah

Pengetua,

SMK Bandar Damai Perdana

Jalan Damai 2, Hulu Langat

46000 Cheras Kuala Lumpur

Selangor 14 Jun 2019

Tuan,
MAKLUMAN DAN PERMOHONAN PENANGGUHAN TARIKH MELAPOR DIRI.
Perkara di atas adalah dirujuk.

2. Berdasarkan surat penempatan pertukaran dari JPN Selangor dengan nombor rujukan NO
RUJUKAN SURAT JPN ANDA bertarikh 2 Jun 2019 yang diterima pada 14 Jun 2019, saya
telah diarahkan melapor diri pada 10 jun 2019 . Walaubagaimanapun saya tidak dapat melapor diri
pada tarikh yang ditetapkan dan memohon penangguhan tariknh melapor diri kepada tarikh 3 Julai
2019 atau mana-mana tarikh yang terdekat bergantung kepada urusan serahan tugas dan hal
berkaitan dengannya selasai.

3. Sehubungan dengan itu, saya memohon pertimbangan dan jasa baik pihak puan untuk
memohon penangguhan melapor diri di SMK Bandar Damai Perdana di atas sebab-sebab yang
berikut ;
3.1 Menyelesaikan urusan serahan tugas di SMK Abdul Rahim, Kudat
3.2 Menguruskan hal perpindahan termasuk urusan permohonan perkhidmatan kontena bagi
perpindahan barang-barang dan kereta serta urusan tiket kapal terbang ke Semenanjung
memandangkan kelewatan saya menerima surat penempatan perpindahan.
4. Saya memohon maaf di atas segala kesulitan yang berlaku. Atas pertimbangan terhadap
perkara ini, saya dahulukan dengan ucapan terima kasih.

Sekian, terima kasih.

“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”

Saya yang menjalankan amanah,

(NAMA ANDA)
s.k.  Pengetua, sek anda

Fail peribadi



